La sécurité des rassemblements de personnes
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DOSSIER DE SÉCURITÉ 
RELATIF A L’ORGANISATION DE MANIFESTATIONS PUBLIQUES


Dossier à compléter et à rentrer pour toute demande d’autorisation pour une manifestation publique 



A l’attention de :
CELLULE « Sécurité »



Adresse :	Rue Troisfontaines 11
		4670 Blegny
Tel :		04 377 99 68



Dossier à renvoyer dûment complété à :
manifestations@blegny.be
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[bookmark: _Toc167444737]Informations importantes
Prévention et information
La Police fédérale a créé un vade-mecum des organisations qui vous donne toutes les informations utiles pour que votre manifestation se passe dans les meilleures conditions. Nous vous conseillons vivement d’en prendre connaissance. Vous le trouverez en cliquant sur le lien suivant :
· Vade-mecum des organisations

Toute manifestation publique ou privée à caractère temporaire vous obligera à demander un avis ou le passage de la Zone de Secours pour qu’une vérification de la conformité des lieux soient faites. La Zone de Secours Vesdre-Hoëgne-Plateau met à votre disposition un memento de la sécurité des événements qui regorge d’informations utiles et obligatoires pour une réussite complète de votre manifestation en toute sécurité. Suivez le guide dans le lien suivant :
· Memento de la Sécurité des événements
Pour tout renseignement, prendre contact avec la cellule Prévision par mail : planu@zone-vhp.be.
Vous organisez un événement ?
Toute manifestation doit faire l’objet d’une demande d’autorisation d’événements via ce formulaire qui doit être introduit AU MOINS 3 MOIS avant la date. 
Le dossier complété (utilisez Word pour ce faire) et ses annexes doivent être renvoyés par mail à
· manifestations@blegny.be

A l’occasion d’un événement tel qu’une foire, un marché ou un évènement sportif, culturel ou musical, il existe des solutions de mise à disposition provisoire d’eau sur un réseau public de distribution d’eau. Le formulaire repris ci-dessous permet d’introduire votre demande AU MOINS 1 MOIS avant la date auprès de la CILE (info@cile.be) et vous renseigne sur les conditions et les démarches à entreprendre.
· Formulaire CILE

Si vous ouvrez un débit de boissons spiritueuses à l’occasion de cette manifestation, vous devez aussi envoyer par mail une demande d'autorisation d'ouverture d'un débit de boissons spiritueuses occasionnel par une association à beatrice.cahay@blegny.be.
Il convient de distinguer :
- les débits de boissons fermentées (bières, cidres, vins,…) 
- et les débits de boissons spiritueuses (alcools distillés, gin, vodka, rhum, cocktail alcoolisés,…)
Une autorisation du Collège communal doit donc être demandée uniquement si le débit occasionnel concerne la vente de boissons spiritueuses et se trouve sur la voie publique.
· Formulaire débit de boissons spiritueuses

Vous êtes une association et avez besoin de matériel ?
Pour tout prêt de matériel aux associations, merci de remplir le document "Prêt de matériel" dont le lien se trouve ci-dessous et le renvoyer à beatrice.cahay@blegny.be.
· Formulaire prêt de matériel

Gardiennage et sécurité
L'organisation et l'exercice d'activités de gardiennage sont toujours soumis à autorisation. La législation prévoit toutefois une exception à cette obligation d'autorisation, c'est ce qu'on appelle le “régime associatif” ou le “régime d'exception”, tel qu'il est décrit à l'article 24 de la loi du 2 octobre 2017 (auparavant, il s'agissait de l'article 2, § 1bis, de la loi du 10 avril 1990 réglementant la sécurité privée et particulière). Il importe à cet égard que les conditions fixées à l'article 24 soient strictement respectées.
· Cadre légal
· Formulaire service bénévole de gardiennage - Demande d'autorisation 

[bookmark: _Toc150335026][bookmark: _Toc167444738]Dénomination exacte de la manifestation

……………………………..……………………......…………………………………………………………………………………..……………….
DATE(s) : du  …………………. au ………………..	De ……………..h à ……………..h
Heures indicatives, merci de préciser les heures au point 5.

[image: Bouton Alerte]Avant d’envoyer votre dossier, veuillez vous assurer que celui-ci et ses annexes sont complets conformément à la checklist mentionnée au point 15.

[bookmark: _Toc150335027][bookmark: _Toc167444739]Organisateur

Dénomination (raison sociale) avec numéro de matricule si affiliation à une fédération officielle. 
Dénomination : 	………………………………………………………………..………………………………….
N° de matricule : 	………………………………………………………………..………………………………….
Adresse : 		………………………………………………………..………………………………………….
			……………………………………………………..…………………………………………….
CP et commune :	…………………………………………………..……………………………………………….
GSM :  			………………………………………………………………….
Adresse e-mail : 	………………………………………………………………….
Site Web :		………………………………………………………………….

[bookmark: _Toc150335028][bookmark: _Toc167444740]Responsable de l’association 
Nom :	………………………………………...	Prénom :	……………………………………………..
Nationalité : 	………………………………………...	Numéro national : 	………………………….………………….
Fonction : 	…………………………………………………………………..
Adresse : 	………………………………………………………..………………………………………….
	……………………………………………………..…………………………………………….
CP et commune :	…………………………………………………..……………………………………………….
GSM :  	………………………………………………………………….
Adresse e-mail : 	………………………………………………………………….

Personnes de contact lors de l’événement (personnes joignables durant tout l’événement pour les forces de l’ordre, pompiers ….) :
	Date 
	Nom 
	Fonction 
	Moyen de contact (GSM) 

	Date.
	……….………………………
	……….…………………
	……….………………………

	Date.
	……….………………………
	……….…………………
	……….………………………

	Date.
	……….……………………….
	……….………………….
	……….……………………….

	Date.
	……….……………………….
	……….………………….
	……….……………………….



[bookmark: _Toc150335029][bookmark: _Toc167444741]Assurances

Type(s) de contrat(s) souscrit(s) par l’organisateur (risques couverts) :
……………………………………………………………………………………………………………………..
Compagnie d’assurance :	…………………………………………………………………...
N° de police(s) :	…………………………………………….……………………..
· [image: Bouton Alerte]Une attestation du contrat d'assurance doit être jointe au dossier.

[bookmark: _Toc150335030][bookmark: _Toc167444742]Description de la manifestation

Description succincte de votre manifestation : 
……………………………..……………………......…………………………………………………………………………………..……………….
Première manifestation 	 ☐ Oui	☐ Non 

Si non : date et lieu des manifestations antérieures (se limiter aux trois dernières) :  
Date/année : …………………………….. 	Lieu : ……………………………...
Date/année : …………………………….. 	Lieu : ……………………………...
Date/année : ……………………………... 	Lieu : ……………………………...

Durée de la manifestation (en ce compris les entraînements, (dé)montage et/ou répétitions…) :

	
	Date
	Nombre de personnes attendues
	Horaire

	
	
	< 500
	500 ‐ 1000
	1000‐
5000
	> 5000
	 

	Manifestation
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	(si plusieurs jours)
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	Montage
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	Démontage
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	Autre (précisez) :
	date.	☐	☐	☐	☐	De …….. à ……..

	……..….….	
	
	
	
	
	



· [image: Bouton Alerte]Attention : joindre programme complet.
· Si existence d’obligations légales liées au type d’activité, merci de joindre le document légal reprenant ces « obligations ». 

[bookmark: _Toc150335031]Publics concernés
Effectif d’acteurs :	…………….……………	Tranche d’âge :	…………………………
Effectif public :	………………………….	Tranche d’âge :	…………………………

Type de personnes
☐ Public familial et/ou « paisible »		☐ Public jeune et/ou « dynamique »
☐ Public assis 					☐ Public debout 
☐ Présence de personnes à mobilité réduite	☐ Présence de VIP
☐ Antécédents d’hooliganisme			☐ Menace d’hooliganisme 

Participants actifs : 
☐ Professionnels		 ☐ Amateurs 		☐ Mixte 
Contraintes imposées à l’organisateur : ……………………………………………
Risques encourus par les participants actifs : …………………………………………… 
Manifestation à caractère SOCIOCULTUREL    	☐ Oui	☐ Non 

☐Folklore (Kermesse, Marche, Carnaval,  ….) 
Définir : …………………………………………………...
☐ Concert 
Définir : …………………………………………………...
☐ Festival  
Définir : …………………………………………………...
☐ Autre  
Définir : …………………………………………………...
· [image: Bouton Alerte]Si « Cortège » : joindre plan(s), itinéraire(s) et horaire(s) précis.

Remarques éventuelles :  …………………………………………………...

Manifestation à caractère SOCIOPOLITIQUE :  	☐ Oui	☐ Non

☐ Rassemblement de personnes « IN SITU » 
☐ Cortège, marche, défilé…
· [image: Bouton Alerte]Si « Cortège » : joindre plan(s), itinéraire(s) et horaire(s) précis.

Remarques éventuelles :  …………………………………………………...

Manifestation à caractère SPORTIF :  	☐ Oui	☐ Non

Sport « ballon » :
☐ Football		☐ Basketball		☐ Volleyball
☐ Autre : …………………….
☐ Compétition		☐ Exhibition 		☐ Match amical

Cyclisme :
☐ Sur circuit privé	☐ Sur route en circuit	☐ Sur route en ligne 
☐ Compétition		☐ Exhibition 		☐ Autre : …………………….

Sports moteurs :
☐ Sur circuit privé	☐ Auto			☐ Vitesse pure
☐ Sur route en circuit	☐ Moto		☐ Rallye
☐ Sur route en ligne 	☐ Autre		☐ Endurance
☐ Autre : …………………….			☐ Cross	

Sports de combat (précisez) : …………………….
☐ Compétition		☐ Exhibition 		☐ Autre : …………………….

Autre sport (précisez) : …………………….
☐ Compétition		☐ Exhibition 		☐ Autre : …………………….


[bookmark: _Toc150335032][bookmark: _Toc167444743]Types de risque possibles

☐ Violence, groupes à risque
☐ Bousculade
☐ Mouvements de panique, foule
☐ Présence de substances psychotropes drogues (agissant sur le système nerveux, sur l’humeur...)
☐ Autres à définir : ………………………………………………………………………..………………
Attention : si menace d’attentat => revoir car la manifestation doit/pourrait être annulée. 

Conditions climatiques probables :       ☐ T° ↑             ☐ T° ↓

[bookmark: _Toc150335035][bookmark: _Toc167444744]Localisation de la manifestation

· Situation et implantation : 

Adresse : 	Salle ou site : 		………………………………………………………………….…………………..
Rue et n° :		………………………………………………………………….…………………..
		CP et commune : 	……………………………………………………………………………………...

Type de lieu ( plusieurs cases peuvent être sélectionnées :
☐ Dans une salle		☐ En plein air		☐ Dans la rue		☐ Sous chapiteau

· [image: Bouton Alerte]Pour un salle ou une infrastructure, joindre le Règlement d’Ordre Intérieur

[image: Bouton Alerte]Plan(s) précis et à l’échelle à annexer (de préférence en A3):
· un plan d’implantation général sur Google Maps  + une Crashmap;
· si existant(s), ajouter le(s) plan(s) des parkings en les nommant de manière simple et efficace ;
· plans détaillés et Crashmap des installations en ce compris les bars, cuisine, sorties de secours, espaces techniques, espaces réservés au public, extincteurs, points lumineux…. Et ce, par type d’activité (soirée, repas, concert, …).
· Réaliser une crashmap ? Vous trouverez différents exemples en cliquant ici

Remarques éventuelles : ………………………………….

· Superficie totale occupée :

Par l’événement : 	…………………..		Par le public : 		………………….
☐ Surface plane	☐ Surface accidentée ou pente

[bookmark: _Toc150335033][bookmark: _Toc167444745]Facteurs pouvant engendrer un risque spécifique

☐ Fête foraine (attraction à grande vélocité)	☐ Armes type : …………….
☐ Présence de chevaux 	 		☐ Présence d’animaux autres : …………….
☐ Débit de boissons alcoolisées occasionnel (Formulaire à compléter : cliquez ici)

Restauration 	☐ Oui	☐ Non 
Point « restauration » :  	☐ Oui		☐ Non
[image: Bouton Alerte]Si oui : préciser pour chaque point la localisation et le type d’énergie utilisée (électricité, gaz, charbon de bois… ) …………………………………………………………………………………………………...

Commerces ambulants 	☐ Oui	☐ Non
Point « commerces ambulants » ou exposants 		☐ Oui		☐ Non
Si oui : Y a-t-il utilisation de moyen de chauffage ? 	☐ Oui		☐ Non
Si oui : Quels sont-ils ? …………………………………………………………………………………………...

☐ Autres à définir : 
………………………………………………………………………………………………………….. 

· [image: Bouton Alerte]Formulaire C (cliquez ici) ; ce formulaire de demande d’avis doit être complété et joint au dossier Sécurité. (Les demandes de réunion de sécurité sont facturées aux organisateurs et non aux communes (attention donc au cadre de coordonnées pour facturation). Toute demande introduite via formulaire C engendre une facture (sauf pour les demandes de réunion venant de la commune).
· Le service Prévision de la Zone de Secours doit réaliser une visite si le chapiteau mesure 100m² ou plus.
· Les structures (gradins, chapiteaux de plus de 100m², podiums, …) doivent être réceptionnées par un organisme agréé.
· Lors de la visite des pompiers, le rapport de contrôle sera présenté au service prévention des pompiers lors de la visite.
· Les infrastructures (salles, foodtruck, …) doivent être en ordre de contrôle (rapport de prévention et/ou de conformité).
· Le formulaire C (cliquez ici) de demande d’avis doit être complété et joint au dossier sécurité.

[bookmark: _Toc167444746]Structure provisoire	☐ Oui	☐ Non

Chapiteau(x) :	☐ Oui	☐ Non 
Si oui :
Superficie : …………………………………. m²
Accessible au public  	☐ Oui	☐ Non
Moyen de chauffage 	☐ Oui	☐ Non : 
Précisez : ………………………………….

Gradins : 	☐ Oui	☐ Non
Surface : ………………………………….	Nombre de places : ………………………………….

Grand(s) château(x) gonflable(s) :	☐ Oui	☐ Non

Stands et chalets : 	☐ Oui	☐ Non

Bâtiments en dur utilisés 	☐ Oui	☐ Non
Situation : ………………………………….	Nombre de places : …………

Parking(s) (public(s) - VIP -…) 	☐ Oui	☐ Non
Localisation « souhaitée » / endroits de stationnement prévus sur :
☐ Terrains privés 	☐ Domaine public 
Nombre d’emplacements nécessaires :…………
Parking pour les véhicules des différentes disciplines : …………
· [image: Bouton Alerte]Plan(s) précis à annexer

Circulation et voie d’accès sur le site
· [image: Bouton Alerte]Le plan avec le(s) nom(s) des rues est à annexer au plan de situation. 

Proposition d’accès au lieu de la manifestation  
· [image: Bouton Alerte]L’(les) entrée(s), la (les) sortie(s) et l’(les) accès des services de secours sont à notifier sur le plan de situation. 

[bookmark: _Toc150335034][bookmark: _Toc167444747]Feux d’artifice, engin(s) pyrotechnique(s)	 ☐ Oui	☐ Non

Coordonnées de l’artificier :	……………………………………………………………..
				……………………………………………………………..
				……………………………………………………………..
Numéro d’agrément :		……………………………………………………………..

Lieu précis du pas de tir	:	……………………………………………………………..
Jour et heure : 			……………………………………………………………..
Sécurisation du pas de tir :	☐ Oui		☐ Non
Mesures prises pour assurer la sécurité des participants et des riverains :
………………………………………………………………………………………………………………..

[image: Bouton Alerte]A annexer à cette demande : 
· formulaire C (cliquez ici) de la Zone de Secours ;
· copie du contrat d’assurance en responsabilité civile adapté aux tirs de feux d’artifice ;
· le dossier complet de l’artificier (produits utilisés, distances de sécurité, ….) ;
· un plan de tir : périmètre de 200 m autour du pas de tir avec indication des bâtiments, de l’endroit où seront installés les spectateurs et de toutes installations ou objets qui présentent un risque d’incendie, 
« La Zone de Secours demande que le dossier de sécurité soit complété par un inventaire, dans un rayon de 200 m minimum autour du pas de tir, des bâtiments, installations et objets situés dans ce rayon, qui présentent un risque d’incendie. Cet inventaire permettra à la Zone de Secours d’argumenter son avis. Le rayon de 200 m pourra être augmenté par l’artificier ou la Zone de Secours en fonction du tir prévu et des caractéristiques des artifices utilisés. »
· un plan mentionnant le pas de tir et les rayons de sécurité suivant le type de produit utilisé doit être transmis également (sur le même plan que le rayon des 200m ou sur un plan à part).

[bookmark: _Toc150335036][bookmark: _Toc167444748]Encadrement du public

Y a-t-il un coordinateur de sécurité ? 	☐ Oui	☐ Non
Nom :		…………………..……………………………….
Adresse :	…………………..……………………………….
Tél. / GSM :	…………………..……………………………….

Y a-t-il des agents de sécurité formés 
à l’utilisation des moyens de lutte contre l’incendie ? 	☐ Oui		☐ Non 



Protection du public, surveillance interne de la manifestation 	☐ Oui	☐ Non
Contrôle des entrées (fouille…) 	 			☐ Oui		☐ Non
Signaleurs 	 	 	 	 		☐ Oui		☐ Non
Nombre de personnes : ……….………………….

Service d’ordre privé / bénévole	☐ Oui	☐ Non
Nom du service : ……….………………….
Nombre de personnes : ……….………………….
Tâches du personnel du service d’ordre privé : ……….………………….
Heures de présence du service : …………………………………………….

· [image: Bouton Alerte]Vous pouvez ou vous devez faire appel à un service de gardiennage agréé. Dans ce cas il est obligatoire de fournir cette information.

· Si vous organisez un événement dans un lieu occasionnel (salle polyvalente, salle communale, etc.), il est possible d’engager des bénévoles (voir conditions via le formulaire ci-dessous) au lieu ou en plus des agents de gardiennage professionnels. Pour cela, vous devez en faire une demande expresse au Bourgmestre du lieu de votre manifestation avant le début de l’évènement.
=> Quelles démarches ? Article 24 : cliquez ici
=> Formulaire gardiennage bénévoles : cliquez ici

[bookmark: _Toc150335037][bookmark: _Toc167444749]Mesures de police souhaitées par l’organisateur 	☐ Oui	☐ Non

☐ Interdiction de stationnement. Précisez :	………………………………………………
☐ Voie à sens unique. Précisez : 		………………………………………………
☐ Interdiction de circulation. Précisez :		………………………………………………
☐ Encadrement de cortège. Précisez :		………………………………………………
☐ Encadrement du public. Précisez : 		………………………………………………
☐ Autres à définir : 				………………………………………………

[bookmark: _Toc167444750]Balisage de la manifestation	☐ Oui	☐ Non

Type de balisage		☐ Fléchage papier 	☐ Marquage temporaire au sol 
☐ Sur support à préciser : ……………………….
☐ Autre à préciser : ……………………….

Marquage au sol 	☐ Oui	☐ Non 
Marquage utilisé : ……………………….
(Uniquement produit facilement effaçable : poudre, chaux, …)
Couleur : ……………………….
Lettrage utilisé : ………………………. 
Description du marquage : ……………………….

· [image: Bouton Alerte]Tout affichage/fléchage doit faire l’objet d’une demande d’autorisation auprès du Bourgmestre et/ou du SPW.
· Très important : il est absolument impératif d’enlever toute trace de balisage du parcours dans la semaine qui suit votre manifestation. 
Dans ce contexte, il est évident que le fléchage avec de la peinture ou toute autre matière indélébile est strictement interdit. S’il était avéré que l’organisateur ne respecte pas ces contraintes, toute autorisation pour une demande ultérieure pourrait, cela va de soi, être compromise.

[bookmark: _Toc167444751]Renseignements divers 

Présence de barrières  	☐ Oui	☐ Non
☐ « Nadar » 	☐ « Héras » 
Barrières « gardées »	☐Oui	☐Non

Présence d’un podium	☐ Oui	☐ Non

Logements sur site	☐ Oui	☐ Non
☐ Acteurs	☐ Spectateurs 
Type de logement :		…………………..……………………………….
Nombre d’emplacements : 	…………………..……………………………….

Les installations mises en place (podium, chapiteau, stand…) sont-elles réalisées par plusieurs entreprises ? 	☐ Oui	☐ Non

Autres renseignements pouvant intéresser la sécurité :
…………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………….

Perception d’un droit d’entrée pour les spectateurs	☐ Oui	☐ Non
Prévente(s)			☐ Oui		☐ Non


[bookmark: _Toc167444752]Rappels Importants 

Toute manifestation doit faire l’objet d’une demande d’autorisation d’événements via ce formulaire qui doit être introduit AU MOINS 3 MOIS avant la date. 

[image: Bouton Alerte]Votre dossier sera considéré complet et votre manifestation ne pourra être analysée que si nous sommes en possession des éléments suivants :

Checklist :
· dossier sécurité complété
· le programme complet de la manifestation
· le plan général de la manifestation, parkings, plans d’accès…  + Crashmap (voir §.7)
· le(s) plan(s) détaillé(s) des installations, chapiteaux, + Crashmap (voir §.7)
· et suivant le type d’organisation : 
· les plans et timings précis et définitifs des cortèges/cramignons/aubades,
· le formulaire C,
· le dossier complet de l’artificier.  

[bookmark: _Toc167444753]Déclaration sur l’honneur

L’organisateur déclare sur l’honneur : 

· avoir complété sincèrement et en toute objectivité les questions susmentionnées et supporte l’entière responsabilité des réponses fournies,
· avoir pris connaissance du Vade-mecum des organisations,
· avoir pris connaissance du Memento de la Sécurité des événements.


Fait à 	…………………..………………………………. 	le ………………..


L’organisateur, 


Nom et prénom : 	……………………………………………………….…………………………………..
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